
Assistent für Gutachten-Anträge – 
Installation 
 

 

1. Word starten und ein leeres Dokument anlegen: 

 

 

 

  



2. Reiter (Tab) „Einfügen“ klicken, danach „Store“: 

 

  



3. Im Store nach „Gutachten“ suchen: 

 

  



4. Assistent für Gutachten-Anträge hinzufügen: 

 

  



5. Ab diesem Zeitpunkt können Sie das Addin in jedes Word-Dokument laden. „Meine Add-Ins“ 

-> Assistent für Gutachten-Anträge klicken: 

 

  



6. Button „Vorlagen downloaden“ klicken: 

 

  



7. Word-Vorlagen downloaden: 

 

  



8. Zip-Datei mit Rechtsklick -> Ziel speichern unter… laden: 

 
 

 

  



9. Zip-Datei speichern: 

 

 

  



10. Zip-Datei öffnen: 

 

 

  



11. Alle extrahieren: 

 

 

  



12. In „Benutzerdefinierte Office-Vorlagen“ entpacken: 

 

 



 

  



13. Entpackte Dateien:

 

 

  



14. Datei markieren, dann Eigenschaften klicken: 

 

  



15. Sicherheit „zulassen“ klicken, dann auf ok. 

 

 

Dieses „Zulassen“ der Sicherheit ist notwendig, da die Dateien aus dem Internet geladen wurden 

und somit standardmäßig aus Sicherheitsgründen erst einmal blockiert werden. Es muss bei allen 

4 Dateien einzeln gemacht werden.  


