
Assistent für Gutachten-Anträge - 
Benutzung 
 

Benutzung des Addins und der Vorlagen 
Datei -> Neu -> persönlich -> Vorlage auswählen: 

 

  



In der Vorlage vorhandene Textbausteine können nach Bedarf gelöscht und verändert werden. 

 

  



Aus dem Addin auf der rechten Seite des Dokuments können weitere Textbausteine ausgewählt und 

in das Dokument eingefügt werden. Hier wird zunächst die Diagnose „Allgemein“ ausgewählt, danach 

die Überschrift „Umwandlung Begründung KZT“ und der Baustein „Krisenintervention Depression“: 

 

 



  



Auf der linken Seite kann durch das Dokument navigiert werden – durch Anklicken der Überschriften. 

Die Textbausteine aus dem Addin werden an die Stelle eingefügt, an der der Cursor blinkt. 

 

  



Hier wird der Textbaustein „Angst und Depression – W“, aus der Diagnose „Angst“ und der 

Überschrift „Psychischer Befund“ eingefügt: 

 

  



Speziell ist noch der Punkt 9 c) Bisheriger Therapieverlauf. 

Hier ist schon ein Textbaustein mit den Angaben zu den Sitzungen vorgegeben. Durch markieren von 

„XXX“ kann Monat und Jahr des Beginns der Therapie und durch markieren von „XX“ die Anzahl der 

Sitzungen eingetragen werden: 

 

 

  



Bei „Mitarbeit des Patienten“ können dann wieder Bausteine der Diagnose „Allgemein“ und der 

Überschrift „Umwandlung – bisheriger Verlauf“ eingefügt werden: 

 

 

 

 

  



Die untersten Angaben für Ort und Name sind bereits in der Vorlage eingegeben und können in der 

Vorlage geändert werden. Das Datum wird das Druckdatum sein. Bis zum Drucken erscheint immer 

00.00.0000, danach dann das Datum des letzten Drucks.  

 

  



Ändern der Word-Vorlage 
Um die Vorlage zu ändern, muss die Vorlage selbst geöffnet werden. Hierzu die Vorlage aus dem 

Ordner „Benutzerdefinierte Office-Vorlagen“ öffnen: 

 

 

  



Hier nur den Ort und den Namen ändern und wieder speichern. Damit ist die Vorlage geändert. 

Wichtig ist, dass oben der Dateiname mit der Endung .dotx angezeigt wird. 

 

 

 

 

 

 


